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Vnitini rad skolni druziny je zpracovan na zakladé zdkona ¢&. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, strednim, vyssim odborném a jiném vzdelavani (Skolsky
zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu.

Vymezeni pojmu: Vnitini rad skolni druziny plati od 1. zafi 2022 pro zaky i pro déti
pripravné tridy. V rdmci textu je tato skupina dle potreby definovana jako Zaci,
pripadné také jako déti. V ramci skolni druziny jsou pak déti/zaci brani za Ucastniky
zajmoveho vzdelavani.

1. VSeobecna ustanoveni

Skolni druzina se ve své ¢innosti Fidi zejména vyhldskou ¢&. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druzina tvofi ve dnech 3skolniho vyucovani
mezistupen mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné Skolni druzina neni
pokracovanim skolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od skolniho
vyucovani. Hlavnim poslanim je zabezpeceni zajmové cinnosti, odpocinku a
rekreace zak(, ¢astecné také dohledu nad Zaky.

Cinnosti vykondvanych $kolni druzinou se mohou UcCastnit i zaci, ktefi nejsou prijati
k pravidelné denni dochdzce do skolni druziny. Skolni druzina mdze vykonavat
cinnost pro déti, pripadné déti a jejich zadkonné zastupce i ve dnech pracovniho
volna.

Tento vnitfni rad urcuje pravidla provozu a rezim skolni druziny.

1.1. Prava a povinnosti zakl a zdkonnych zastupct

Prava a povinnosti zakd a jejich zédkonnych zastupcl jsou vymezeny ustanovenim
Skolského zdkona. Na Zzaky a zakonné zastupce se vztahuje skolni fad. Vnitini rad
Skolni druziny upravuje zejména prava a povinnosti zak(d a zakonnych zastupcl
vzhledem ke specifickym podminkam zajmového vzdelavani.

Pokud zak nebo zakonny zastupce narusuje opakované rad a ¢innost skolni druziny,
mUze reditelka skoly rozhodnout o vylouceni zaka ze skolnf druziny.

« Zaci maji pravo:

1. Na zajmové vzdelavani a skolské sluzby podle skolského zakona dle podminek
Skolniho vzdeélavaciho programu skolni druziny.

2. Ucastnit se viech ¢innostf a aktivit.

3. Na zajisténi prostoru pro vSestranny rozvoj osobnosti, sociadlni komunikaci,
dostatek odpocinku a volného ¢asu a v neposledni fadé na dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek.

4. Na informace a poradenskou pomoc v zalezitostech tykajicich se vychovy a
vzdelavani.

5. Na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace, nasili a socidlné patologickych
jeva.

6. Byt sezndmeni s predpisy vztahujicimi se k jejich pobytu a &innosti ve skolni
druziné.

7. Vyjadrovat se k rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy
a vzdélavani, pricemz vyjadrenim zakd musi byt vénovdna pozornost
odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje. Podminkou podani vsech navrhl je
slusna a kulturnf Ustni ¢i pisemna forma. Své podnéty zak podava vychovatelce v
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oddéleni, vedouci vychovatelce, vychovnému poradci, skolni psycholozce nebo
vedeni skoly.

« Z4aci jsou povinni:

1. Ra&dné a vcéas navstévovat skolni druzinu dle Udajl uvedenych v pfihldsce do
Skolni druziny.

2. Dodrzovat skolni rad a vnitrni rad skolni druziny, predpisy a pokyny Skoly k
ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.

3. PInit pokyny pedagogickych i nepedagogickych zaméstnancd skoly vydané v
souladu s pravnimi predpisy a skolnim nebo vnitfnim radem skolni druziny.

o Zakonni zastupci maji pravo:

1. Na informace o chovani zaka ve skolni druzine.
2. Na informace o akcich poradanych skolni druzinou.
3. Podavat navrhy k praci skolni druziny.

o Zakonni zastupci jsou povinni:

Radné, Uplné a pravdivé vyplnit zapisovy listek, v&as ohlasit zmeény v Udajich.
Radné zddvodnit nepfitomnost zaka ve skolni druziné.

V¢as uhradit Uplatu za pobyt Zaka ve Skolni druzine.

Vyzvedavat zdka ze skolni druziny ve stanovené dobeé.

Seznamit se s vnitfnim radem skolni druziny a respektovat jej.

Zajistit stravovani zaka ve skolni jidelné.

RO RNIRE N

1.2. Cinnost skolni druziny

Skolni druzina poskytuje vychovné vzdéldvaci &innost v dobé& mimo vyucovani
zejmeéna v ramci volnocasovych aktivit. Denni rezim zahrnuje cinnosti odpocinkove,
rekreacni, zajmove, sebeobsluzné a pripravu na vyucovani. Proces vychovy a
vzdélavani ve skolni druziné neni pokracovanim skolniho vyucovani a ma své vlastni
odlisSnosti v metodach a formach prace s zaky. Zakladni ¢innosti je u¢eni hrou, které
je zalozeno na poznavani okolniho svéta praktickymi zkuSenostmi a vlastnimi
smysly. Zazitky obohacuji sebepoznani, plnohodnotné prozivani, rozsifuji védomosti,
dovednosti a schopnosti a prinaseji pozitivni emocionalni prozitky.

Sedm oddeleni skolni druziny se nachazi ve skolnich ucebnach a jedno oddeleni ma
zazemi v mistnosti ¢. 218. Pohybové aktivity jsou realizovany v télocvi¢né, na
Skolnim hristi s umélym povrchem i na sSkolni zahradé, kde jsou instalovany herni
prvky. Stravovani zak( probihd ve $kolni jideln®, kterd je soucdsti Skoly. Zaci
vyuzivaji hygienické zazemi v prostorach skolni druziny.

2. Organizace a provoz

2.1. PFrijimani zaku a jejich odhlaseni
1. Do Skolni druziny jsou prijimany déti pripravné tridy a zaci 1.-5. trid. Kapacita

naplnénosti jednoho oddéleni skolni druziny je nejvyse 30 déti, nejmeéne 20 deti.
V pripadé nutnosti Ize rozdélit déti do ostatnich oddéleni. Celkova kapacita
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Skolni druziny je 205 zak( v osmi oddélenich. Do jednotlivych oddéleni nejsou
zaci zarazeni na zaklade veku a rocniku. Oddeéleni jsou otevrena pro vsechny
rocniky prvniho stupne zakladni skoly.

2. Zaka do skolni druziny prihlasuje zadkonny zdstupce kazdoro&nim vyplnénim
interaktivni prihlasky na webovych strankach skoly a prilohy k prihlasce s
uvedenim rozsahu dochazky a zplsobu odchodu Zdka ze Skolni druziny.
Zakonny zastupce vyplnénim prihlasky souhlasi s uvedenymi podminkami. O
prijimani zakd do skolni druziny rozhoduje feditelka skoly. Zapis zékd k dochazce
do skolni druziny je vyhlaseny reditelkou skoly na prelomu mésice kvétna a
cervna. Zakonni zastupci jsou povinni vyplnit prihlasku nejpozdéeji ke
stanovenému datu ukonceni prijimaciho fizeni. Prijato bude 205 Zakd, ktefi
odevzdaji ve stanoveném terminu radné vyplnénou prihlasku. Prednostni pravo
na prijeti do skolni druziny maji Zaci nizsich ro¢nikl prvniho stupné a déti
pripravne tridy. Zajemci budou uspokojovani od nejmladsich po starsi.

3. Informace o pfijimani zakd do skolni druziny jsou vzdy dostupné na webovych
strankach a na nasténce v hale skolni druziny, a to s dostatecnym predstinem.

4. Skolni druzinu navétévuji pouze Zaci radné prihladseni k pravidelné i nepravidelné
dochéazce.

5. Zdaka je mozné odhlasit z dochazky do skolni druziny kdykoliv béhem $kolniho
roku na zaklade pisemné zadosti, kterou preda zakonny zastupce vedouci
vychovatelce.

6. O vyloucenf zaka ze skolni druziny rozhoduje reditelka sSkoly na zakladé navrhu
vedouci vychovatelky a po projednani pedagogickou radou. Rozhodnuti o
vylouceni ze Skolni druziny sdéli reditelka Skoly zdkonnym zastupclm Zaka
pisemné s patricnym odlvodnénim. V pripadé neuhrazeni poplatku za skolni
druzinu lze Z&ka wvyloucit okamzité. Reditelka &koly mUlze rozhodnout o
vylouceni zaka ze skolni druziny, pokud tento zak soustavné nebo néjakym
vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost
ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje skolni druzinu nebo z jinych
zvlasté zévaznych ddvodu.

2.2. Uplata

Vyse prispévku na skolni druzinu je stanovena v souladu s §19 pismeno C, odst. 2
zakona ¢. 190/93 Sb. a ¢ini 110 K& na jedno dité za kalendafni mésic. Prispévek musi
byt hrazen bankovnim prevodem. Castka k zaplaceni na cely kolni rok &ini 1100 K&.
Platbu je nutné uhradit jednorazove do 25. rijna prislusného skolniho roku. V
pripadé neuhrazeni castky bude zak ze skolni druziny vyrazen. Poplatek plati i zaci,
kteri navstévuji pouze ranni skolni druzinu (vyhlaska Magistratu mesta Kladna c¢.
19/01). Preplatek za skolni druzinu bude navracen automaticky prevodem na
bankovni Ucet, ktery uveden v prihlasce do skolni druziny, a to nejpozdeéji na konci
Skolniho roku.

Cislo bankovniho G&tu pro platbu Uplaty pfevodem je: 153975837/0600

Pro identifikaci platby je nutné uvadet variabilni symbol (evidencni ¢islo ditéte) a do

poznamky napsat jméno a prijmeni ditéte, tfidu a ddvod platby.

« Uplata v obdobi specialnich rezim:

1. Na obdobi, ve kterém skolni druzina neposkytuje zdjmové vzdéldvani v disledku
zdkazu osobni pritomnosti zak( ve skolni druzing, reditelka Skoly nové stanovi

vysSi Uplaty Umérné snizenou dobé, po kterou sSkolni druzina neposkytuje
zajmove vzdeélavani.
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Na obdobi, ve kterém Skolni druzina standardné poskytuje zajmové vzdelavani,
bude zachovana drive stanovena vyse Uplaty.

Bude vymezena Ihita, ve které zverejni vysi Uplaty v obdobi, kdy Skolni druzina
neposkytuje zadjmové vzdélavani v dlsledku zdkazu osobni pritomnosti zakd ve
Skolnf druziné.

Bude vymezen zplsob zvefejnéni takto stanovené uplaty.

Bude vymezena |h(ta vyuctovani (vraceni preplatku, prevedeni preplatku na
dalsi obdobi zajmoveho vzdeélavani ve skolni druzine).

2.3. Provoz

Provoz ranni sSkolni druziny je zahajen v 6:30 a trvd do zacatku dopoledniho
vyucovani v 7:30, popfipadé dle potreb Skoly déle. Pred odchodem zakd z ranni
a odpoledni skolni druziny na vyucovani musi byt peclivé uklizeny vsechny
uzivané prostory. Odpoledni provoz je zajisten od 11:30 do 17:00. Zakonni
zastupci jsou povinni vyzvednout si své dité nejpozdéji v 17:00. Pokud tak
neucini, budou telefonicky upozornéni. Informovana bude i tridni ucitelka Zzaka a
budou prijata opatreni dle skolniho radu a vnitrniho radu skolni druziny.

Na zakladé rozhodnuti reditelky skoly neni zajistén prazdninovy provoz skolni
druziny. Ve dnech reditelského volna informuji vychovatelky skolni druziny
pisemné zakonné zastupce o podminkach provozu skolni druziny. Zakonny
zastupce je povinen pisemnou formou oznamit vedouci vychovatelce Ucast
ditéte ve skolni druzine v dobe reditelského volna.

Zaky skolni druziny preddvad ucitelka vychovatelce po skonceni vyu&ovani a je
povinna ji informovat o jakékoliv zméné v rozvrhu.

Zaci ze $kolni druziny obédvaji spolecné s pfislusnym oddélenim. Do &kolni
jidelny chodi spolecné s vychovatelkou, kterd zodpovida za spravné stolovani,
kdzen a bezpecnost ve skolni jidelné.

Pred pobytem v prirodé se Zzaci prevlékaji do vychadzkového obleceni. Toto
obleceni si nechaji v uzamcené satné své tridy, nebo v uzamcené skrince ve
Skolni druziné. Béhem pobytu venku jsou osobni véci zakd uzamceny
v prostorach skolni druziny.

Na vychazku odchazeji zaci organizované ve dvojicich pod vedenim
vychovatelky. Pobyt v prirodé se ridi programem vychovné prace skolni druziny,
ve kterém se pocitd s volnym pobytem zak( na bezpecnych mistech. Za
prechody 73ak( je vzdy zodpovédnd vychovatelka. Z&k je povinen dodrzovat
pravidla BOZ a pokyny vychovatelky.

Objednavky obédl si zakonni zastupci zaka zajistuji samostatné dle vnitfniho
radu skolni jidelny, stejné tak i odhlasovani zaka z obédd. Skolni druzina obédy
neodhlasuje. Kazdy zak, musi mit zajistéeny obéd. Dochazka na obédy je
podminkou dochazky do skolni druziny.

Zaci jsou povinni udrzovat ve 3skolni druziné poraddek. Svévolné poskozeni
zarizeni a vybaveni skolni druziny bude zakonnému zastupci zaka uctovano k
Uhrade.

Z&ci jsou povinni dodrzovat vnitini fad $kolni druziny, zdsady bezpecnosti a
ochrany zdravi a rezim pracovny. Zak je povinen hlasit vychovatelce kazdé
zranéni pfi ¢innostech. Zak bez védomi vychovatelky neopousti oddéleni skolni
druziny. Za zaka, ktery byl ve skole a do Sskolni druziny se nedostavil,
vychovatelka nezodpovida.

Bezpecnost a ochranu zdravi zak( pfi ¢innostech zajistuje kazda vychovatelka
ve svém oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem cinnosti.

Zakonni zastupci jsou seznameni s vnitfrnim radem skolni druziny pfi zahajeni
dochazky zadka do skolni druziny a seznameni potvrdi svym podpisem.

Zakonni zastupci mohou kdykoliv skolni druzinu navstivit, zapojit se s ditétem
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13.

do ¢innosti a jsou zvani na vyznamneéjsi akce.
Zakonni zastupci a dalsi navstévnici do uceben skolni druziny nevstupuji z
hygienickych ddvodd. Za cenné véci, vyssi financni obnosy a prinesené hracky
neruci skolni druzina ani zakladni skola (moznost ulozeni financniho obnosu i
cennych véci u prislusné pani vychovatelky).

2.4. Odchod a vyzvedavani

Z&ci ze skolni druziny odchazeji podle nahldsenych ¢asl zapsanych v pfiloze k
prinlasce do skolni druziny. V pfipadé mimoradné zmény tykajici se vyzvednuti
ditéte ze skolni druziny ma povinnost zdkonny zastupce informovat prislusnou
vychovatelku pisemné (napfr. formou liste¢cku) nebo prostfednictvim e-mailové
korespondence s dennim predstihem. Vyjimecné lze zaka uvolnit drive na
pisemnou zadost, kterd musi obsahovat datum, hodinu odchodu, podpis a
prebrani zodpovédnosti za dité (vzor je k dispozici ke stazeni na webovych
strankach a u vedouci vychovatelky). Vzhledem k nutnym opatrenim bude vstup
rodicdm do skoly umoznén pouze pfi predem domluvenych konzultacich.
Konzultace s vychovatelkou je aktualné mozna po telefonu, nebo osobné po
vzajemné dohodé. Bez této zadosti nebude zak uvolnén. Sdéleni psana jinou
osobou nez zakonnym zastupcem nemohou byt akceptovana. Na telefonicka
sdéleni nesmi vychovatelka zaka ze skolni druziny uvolnit.

Pravidelné odchody ze skolni druziny oznaci rodice v priloze k prihlasce do
Skolni druziny, povinny uUdaj (¢as a zplsob odchodu - zda jde samo nebo ma
doprovod). Cas odchodu ditéte ze skolni druziny je zavazny a vyzadujeme jeho
dodrzovani. Pri odchodu déti s doprovodem si zmocnéna osoba vyzvedava dité
osobné hlavnim vchodem budovy $koly. Zaci odchéazeji bud do 13:30 hodin,
nebo az od 15:00 hodin (ddvodem jsou vychdzky a zadjmové aktivity mimo areal
Skoly, zajmoveé krouzky). Na zavolani na soukromy mobilni telefon Zzaka nebude
dité ze skolni druziny propusténo (narizeni reditelky skoly).

V pripadé, Ze dité odchdzi domd s doprovodem, si budou rodice (dalsi
zmocnené osoby) zaky vyzvedavat prednim vchodem. Pred skolou zavolaji na
prislusné oddeleni skolni druziny a nahlasi jméno, prijmeni a kod, kterym jsou
posledni tfi Cislice evidenc¢niho ¢isla, a na zakladé tohoto ovéfeni mize dité
Skolni druzinu opustit. Zmocnéna osoba nasledné zazvoni na vratnici a bude
vpusténa do prostor za vstupnimi dvermi, kde svym podpisem do predavaciho
archu stvrdi osobni prevzeti zaka.

Zaka si osobné prebird zakonny zdstupce nebo osoba uvedend v priloze k
prinlasce (uvedena osoba musi byt starsi 8 let). Zmocnéna osoba prejima za dité
plnou zodpovednost.

SD1A: Martina Vétrovcovd +420 601 364 091

SD1B: Mgr. Julie Kitanovska +420 725 789 249

SD2A: Hana Proskova +420 725 792 705

SD2B: Simona Vingova +420 725 433 258

SD3A: Petra Jelinkova +420 725 909 261

SD3B: Bc. Renata Tureckd +420 725 756 472

SD4: Michaela Judova +420 725 765 355

SDPT: Bc. Jindra Majerova a Radka Prochdzkova +420 601594 754

6 Verze: Fijen 2022



4

3. Rezim skolni druziny

3.1. Personalni zajisténi

Ucebny skolni druziny se oteviraji prichodem vychovatelky, pred odchodem =z
ucebny musi byt zaviena okna, uc¢ebna musi byt uklizena a uzamcena. Za provedeni
odpovida spravce ucebny. Za uklid skfinék zodpovida vychovatelka. Za uklid uceben
zodpovida zameéstnanec povereny uklidem, a to I mimo provoz skolni druziny.
Provoz skolni druziny je personalné zajistéen vychovatelkami, jejichz povinnosti
stanovi vyhldska Ministerstva $kolstvi, mlddeze a té&lovychovy Ceské republiky o
Skolnich druzindch a skolnich klubech 87/1992 Sb. Vychovatelky nastupuji do
zameéstnani minimalné 30 minut pred stanovenou primou pedagogickou cinnosti.
Pomdcky potfebné k vychovné vzdéldvaci ¢innosti si vychovatelka pripravuje vzdy
predem v nepritomnosti deti. Vychovatelky vedou déti k dodrzovani zasad hygieny,
dbaji na pravidelné myti rukou v prabéhu pobytu ve skolni druziné. Vychovatelky
dbaji na pravidelny pitny rezim a na bezpeli deéti. Vychovatelka kazdé zranéni
zapisuje do knihy Uraz0 a oSetii drobnd poranéni. Pri vaznéjsim zranéni
vychovatelka neprodlené informuje zakonné zastupce a vedeni skoly a pripadné
zajisti odbornou lékarskou pomoc.

3.2. Struktura vychovné vzdélavaci ¢innosti
¢ 6:30 - 7:30 (pripadné dle potieby skoly déle)

Realizuji se prevazné klidové hry, poslechové ¢innosti, relaxacni techniky, odpocinek
na koberci.

« 10:35 - 13:00

Odpocinkové ¢innosti, hygienické ¢innosti, obéd.

« 13:00 - 13:30

Rekreacni cinnost (besedy, cetba, vypraveni, tematické rozhovory) relaxacni
¢innosti (rekreacni) - slouzi k regeneraci sil, mohou byt ve sviznéjsim tempu,
spontadnni hry zak(, pohybové hry, tanec, jdga, zumba, sportovni a turistické prvky.

¢ 13:30 - 14:40

Realizace zadjmovych krouzk( pod vedenim vychovatelek $kolni druziny. Rozvijeni
osobnosti zdka, poskytovani kompenzace moznych neuspéchl - jde o fizenou
kolektivni nebo individualni cinnost, organizovanou nebo sponta’nnf aktivitu,
podporuji talent a na@a’m’ déti, vyhranuji zajmy a zaliby zakd. Cinnost zdjmova -
aktivity z oblasti VV, PC, TV, EVYV, sportovni, turistické a prirodovedneé.

« 14:40 - 15:00

Osobni hygiena, svacina, uklid osobnich veéci.

» 15:00 - 15:45

Souhrn ¢&innosti souvisejicich s plnénim domacich Ukold, opakovanim uciva a
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pripravou na vyucovani, vyuziva se didaktickych her, kvizd a soutézi, probiha hravou
a nenasilnou formou, mze byt realizovana i formou vychéazek, exkurzi a besed.

» 15:45 - 17:00

Klidové hry, stolni hry, ¢innost dle zdjmU, postupny odchod domu.

3.3. Rezim pracovny

—_

Neopoustime tridu bez védomi vychovatelky, kazdy odchod ze tridy hlasime.
2. Bez svoleni vychovatelky nesmime manipulovat s elektrickymi pristroji, vypinaci
a elektrickymi zasuvkami.

3. Nesmime sami otevirat okna, nevyklanime se z nich, nesahame na zaluzie a
nesedame na parapety.

4. Nesmime manipulovat s nabytkem a lézt po ném, nelezeme pod stoly a Zidle.

5. Nebéhame v mistnostech, chovame se tak, abychom neohrozili sebe ani ostatni.

6. Nehazime zadnymi predmety.

7. Smime pouzivat jen predméty zkontrolované pani vychovatelkou.

8. Hracky a pomucky uklddédme na predem urcenad mista.

9. Nenosime do skolni druziny hracky, penize a veci, které nesouvisi s praci, pokud

jsme se s pani vychovatelkou nedomluvili.

10. Pri kazdé cinnosti se vzdy ridime pokyny vychovatelky a pravidly bezpecnosti
prace.

11. Pri pracovnich ¢innostech, které to vyzaduj, kryjeme stoly ochrannym ubrusem.

12. Na toalety chodime po jednom a nezamykame se tam, udrzujeme poradek
(toaletni papir a ubrousky nenamacime a nehazime je tam, kam nepatfi).

13. Na chodbé nesmime béhat a skakat po schodech.

14. Nemanipulujeme s uzavery ustredniho topeni.

15. Pri odchodu na zahradu nebo vychdzku se previékdme kazdy u zidlicky, na
kterou ulozime své obleceni.

16. Svacime vzdy u stolu, ne na koberci.

17. Skrine s kridlovymi dvermi, ze kterych si bereme hracky, vzdy zavirame.

18. Aktovky si po prichodu do skolni druziny ukladame na urcené misto.

19. Pokud dojde ve tride k jakémukoliv zranéni, neprodlené to oznamime pani
vychovatelce.

20.Bez dovoleni pani vychovatelky si nebereme nic z pracovniho stolu pani
vychovatelky.

21. Pri vSech ¢innostech si pribézné kazdy po sobé uklizi.

4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepfratelstvi a nasili

1. Vsichni zaci se chovaji pri pobytu ve Skole, skolni druziné i v prostorech mimo
Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek sv{j ani jinych osob. Zakim neni
dovoleno v dobé mimo vyucovani zdrzovat se v prostorach skoly, pokud nad
nimi neni vykonavan dozor zpUsobilou osobou. Kazdy Uraz, poranéni ¢i nehodu,
k niz dojde béhem pobytu zakd v prostorach skoly, skolni druziny nebo mimo
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10.

1.

Skolu pri akci poradané skolni druzinou, zaci hlasi ihned pedagogickému dozoru.
Vychovatelky skolni druziny provadi prokazatelné pouceni zak( v prvni hodiné
skolniho roku a dodatec¢né pouceni z3akQ, kteri pfi prvni hodiné chybéli
Opakované provadi pouceni v prdbéhu skolniho roku. O pouceni zakd provadi
vychovatelky zaznam do tridni knihy.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pri vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu
skoly povinni prihlizet k zakladnim fyziologickym potrebdm zakd a vytvaret
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikovéeho chovani,
poskytovat zadkGm nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.
Pedagogicti I nepedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi pri praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti
zavady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpecnost osob nebo jiné zavady
technického razu nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutec¢nostech nadrizeného a v ramci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku skody. Sleduji zdravotni stav zak( a v pripadé nahlého
onemocnéni zaka informuji bez zbytec¢nych pritahl vedeni skoly a rodice
postizeného zdka. Nemocny zdk mUze byt odeslan k |ékarskému vysetreni &i
oSetreni jen v doprovodu dospélé osoby. Tridni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél
zapsano v zakovském prlkazu tyto Udaje: adresu, telefonni ¢isla zakonnych
zastupcl do zaméstnani a domu. Pri Urazu poskytnou zdkovi nebo jiné osobé
prvni pomoc, zajisti osetfeni zaka Iékafem. Uraz ihned hldsi vedeni koly a vyplIni
zdznam do knihy Uraz(, pripadné vyplni predepsané formulare. OSetfeni a
vyplnéni zdznamd zajistuje ten zaméstnanec, ktery byl svédkem Urazu nebo
ktery se o ném dovédél prvni.

Pedagogicti ani nepedagogicti zamestnanci nesmi zaky v dobé cinnosti skolni
druziny bez dozoru dospélé osoby uvolnovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi
je samotné posilat k |ékafi atd. Skola odpovida za zaky v dobé ¢innosti $kolnf
druziny.

Bezpecénost a ochranu zdravi zak( pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskutecnuje vzdélavani, zajistuje skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem
Skoly - pedagogickym zameéstnancem.

Zak se ve 3kole a v gkolni druziné chova slusné k dospélym i jinym zakdm, dba
pokynl pedagogickych a nepedagogickych zaméstnancl, dodrzuje skolni rad
Skoly, odbornych uceben a vnitrfni rad skolnf druziny. Chova se tak, aby neohrozil
zdravi svoje ani jinych osob.

Z3ak chodi vhodné a ¢ist& upraven a obleden, na prezouvani pouzivd prez(vky
(backory, pantofle, sandaly), ne sportovni obuv. Na vytvarnou a sportovni
cinnost se previéka do vhodného odévu, ktery ma podepsany a ulozeny v
latkove tasce v Satné skolni druziny.

Z3ak zachdzi s pomUlckami Setrné, udrzuje oddéleni i ostatni skolni prostory v
Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim, v pripadé poskozeni danou
véc adekvatneé nahradi.

Z&k odchdzi ze tridy a $kolni druziny jen s védomim vychovatelky. Za zaka, ktery
byl ve skole, ale do skolni druziny se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

Z&ci chrdni své zdravi i zdravi spoluzdk(; zakam jsou zakazany vsechny &innosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napf. koureni, piti alkoholickych ndpojd, uzivani
navykovych a zdravi skodlivych latek). Zakim je zakdzdno vnaset do a ve skolni
druziné uzivat navykové latky, jedy a takové latky, které je svym vzhledem, chuti
a konzistenci napodobuji (tabakové vyrobky, vyrobky urCené ke koureni,
nikotinove sacky).

Pro ¢innost skolni druziny plati ustanoveni o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi
praci (dale BOZ) ze skolniho radu. Pokud skolni druzina pro svoji ¢innost vyuziva
odborné ucebny (napr. télocvi¢cnu, pocitacovou pracovnu, dilnu..), fidi se
prislusnymi ra&dy pro tyto ucebny. Zaci pfihldseni do $kolni druziny, zajmovych
krouzk( jsou pouceni o BOZ a zdznam o tomto pouceni je proveden v tridni
knize, ve vykazech o krouzku nebo v dochazkovem sesité.
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12.

13.

14.

15.

16.

Pitny rezim je zajistén - viastni zdroje, napoje ve skolni jidelné, napojovy automat
ve vestibulu skoly.

Z3&k ma prdvo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozenstvi, na
odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo
byt seznamen se vsemi predpisy souvisejicimi s jeho pobytem a &innosti ve
Skole a v skolni druzineé. Kazdy uUraz nebo vznik skody, ke kteréemu doslo v
souvislosti s cinnosti skoly a skolni druziny, hlasi bez zbytecného odkladu
vyucujicimu, TU, vychovatelce nebo jinému zamestnanci skoly.

ZvIasté hrubé slovni a Umysiné fyzické Utoky zaka vici zaméstnanclm Skoly se
vzdy povazuji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto radem.

Zaci byli pouceni o spravném chovani a bezpecnosti béhem prazdnin, statnich
svatkd a dnl reditelského volna. Zapis o pouceni je proveden ve vykazu ¢innosti
Skolni druziny.

Z3k0m nasi skoly se nedovoluje pfi ¢innostech ve §kolni druziné a na akcich
poradanych skolou a skolni druzinou:

ublizovat ostatnim, zejména slabsim a mladsim, a zesmésnovat je
poskozovat véci druhych

pouzivat neslusna slova a gesta

nevhodnym zplsobem projevovat ndklonnost k ostatnim

kourit a uzivat navykoveé a psychotropni latky

5. Zasady bezpecnosti

RO RNYRE N

QRSN

© 0N O

1.

5.1. Zahrada

Prace s naradim - dbdme na bezpecnost svou i kamaradu.
Nesbirdme ovoce a jiné predméty a nehdzime s nimi.
Nelezeme pres plot a nenahybame se pres néj.
Neopoustime areadl zahrady.

Nechodime na schody a nevozime se po zabradli.
Nestrkame se navzajem pri hrach.

5.2. Vychazky

Chodime po meésté ve dvojicich.

Chodime vzdy po pravé strane.

Na chodniku nikdo nikoho nestrka.

Silnici prechazime vzdy po prechodu.

Pred prechodem vzdy zastavime, prfechod prechazime na pokyn vychovatelky
najednou a svizné, neutikdme.

V lese nelezeme po stromech a velkych kamenech, nesahame na zvirata.
Nehazime klacky a kameny.

Vzdy reagujeme na pokyny pani vychovatelky.

Nejime neznameé a nejedlé plody.

5.3. Télocvic¢na

Bez dohledu a pokynu pani vychovatelky nepouzivame zadné naradi a nacini.
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Respektujeme stanovena pravidla pri hrach, zavodech a honickach.

5.4. Hristé

Nestrkdme se na prllezkach, neproskakujeme je, v zimé je nepouzivéame.
Nemanipulujeme s prenosnymi brankami.

Vzdy se pohybujeme ve vymezeném prostoru.

Svihadla, skdkaci gumu, provazy pouzivdme jen ke hfe, neuvazujeme si je na télo.
Nechodime na hristé, pokud ma mokry povrch.

ORI

5.5. Mistnosti

Viz také bod ¢. 3.3. Rezim pracovny.
Nebereme Spendliky a napinaky z nasténky.
Nehrajeme si s igelitovymi sacky a taskami, nepretahujeme je pres hlavu.
Nehazime hracky.
Nenosime do skolni druziny nebezpecné predméty.
Chodime vzdy v prezlivkach.
V satné nikoho nestrkame, nebéhame, nelezeme pod lavicky.
Vzdy cekame na vsechny zaky pri jakemkoli presunu.
Pred jidelnou se neshromazdujeme u sklenénych dveri.
. Pfi pracovnich a vytvarnych c¢innostech davame obzvlast pozor na nlzky, noze,
svicky, jehly, Spejle atd.

SOONOUAWNN

6. Povinna dokumentace

Prihlaska do skolni druziny

Priloha k prihlasce do skolni druziny

Prehled vychovné vzdélavaci prace

Dochazkovy sesit

Skolni vzdélavaci program skolni druziny ,Poznavame vsemi smysly*
Vnitrni rad skolni druziny

RO RNIRE N
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